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25. Protocol Ziek melden  
 
 
Wat moet je doen als je, je ziek moet melden omdat je niet in staat bent te komen werken? 
 

Wat zijn de regels met betrekking tot ziek melden? 

Stap 1: Kijk in PB wie jou kan vervangen, bel deze persoon meteen ZELF op.  Mocht je moeten openen 
en je krijgt niemand te pakken, dan is het wel belangrijk dat je er bent, jij zorgt er zelf natuurlijk voor 
dat je z.s.m. wordt vervangen, maar je kunt kinderen met hun ouders niet voor een dichte deur laten 
staan! 
 
Krijg je niemand te pakken dan zul je toch zelf moeten openen en vanaf het moment dat de 2e leidster 
er is actie ondernemen (natuurlijk kun je dan ook de hulp van Janneke, Daphne, Lisanne , Thea en/ of 
Natalie inschakelen). Dit doe je zodat je naar huis kunt maar er dan dus wèl vervanging is geregeld en je 
collega nìet in de problemen komt met de leidster- kind ratio. 

Stap 2 : Meld je telefonisch ziek bij Thea tussen 0800-0830 uur of een dag van tevoren. Laat via de 
telefoon van de planner weten wat je hebt geregeld  

Stap 3 : Schrijf in de “Ik ben ziek app” precies wat jouw diensten voor de volgende dag zijn en vraag 
jouw collega’s om jou te vervangen. Alleen de collega’s die vrij zijn en wellicht een deel hiervan kunnen 
invullen hoeven te reageren. Heb je niet in PB aangegeven dat je verhinderd bent? Dan gaan wij ervan 
uit dat je beschikbaar bent en kan jouw zieke collega ervan uitgaan dat jij voor haar of hem kunt werken 
en die kan Janneke of Daphne jou dus in laten plannen. 

Stap 4: Bel dagelijks voor 16:00 naar de kantoortelefoon en laat weten hoe het met je gaat en of wij jou 
de volgende dag weer kunnen verwachten! Indien je weer beter bent meld je dat ook aan de 
kantoortelefoon en stuur je diezelfde dag ook een appje naar de telefoon van de planner.  
 
Let op: 
Indien je voor 09:00 gebeld wordt ben je verplicht te komen werken en in te vallen volgens jouw 
contract. 
Als er geen één collega in kan/ wil vallen dan wijzen wij als MT diegene aan die zijn/ haar uren die 
week niet haalt. 
Mocht het zo zijn dat iedereen die week wèl zijn/ haar uren haalt dan gooien wij de namen van de Pm-
ers  in een pot die die ziekte uren volgens het rooster zou kunnen vervangen en trekken we een lootje. 
Die persoon móet dan komen en die naam wordt dan bij een volgende ronde níet in de pot gedaan. 
Wij begrijpen dat dit als niet prettig kan worden ervaren, maar we weten ook allemaal dat “nee” 
verkopen aan ouders omdat er een Pm-er ziek is en niemand kan/ wil vervangen ook niet kan. 
Wij hopen dus vooral op jullie begrip en collegialiteit. 
 
 
Corona 
Ziek is ziek, dus voel je je echt ziek dan meld je dat ook.  
Indien je corona (klachten) hebt maar wel in staat bent om te werken kom je gewoon werken. Je hoeft 
je hier niet meer ziek voor te  melden! 
 
 


